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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 САНКТ-ПЕТЕРБУРГА  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ВАСИЛЬЕВСКИЙ ____________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«29» сентября 2017 г.
        




                                      № 96
О внесении изменений в Положение о формировании

 архивного фонда внутригородского муниципального


 образования Санкт-Петербурга  муниципальный округ Васильевский,

 утвержденное  постановлением Местной администрации 

внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга  

муниципальный округ Васильевский от 30.09.2016 № 74

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации",  Уставом внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга  муниципальный округ Васильевский, в целях обеспечения сохранности документов, образующихся в процессе деятельности органов местного самоуправления внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга  муниципальный округ Васильевский, для последующего  учета, отбора и подготовки к передаче на постоянное хранение Центральный государственный архив Санкт-Петербурга (далее – ЦГА СПб), Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга  муниципальный округ Васильевский
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Положение о формировании архивного фонда внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Васильевский, утвержденное постановлением Местной администрации МО Васильевский от 30.09.2016 № 74, изменения, изложив его в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.
3. Опубликовать данное постановление в газете «Муниципальный вестник округа № 8» и разместить на официальном сайте Муниципального совета внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Васильевский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: msmov.spb.ru.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Местной администрации                                                                                 Д.В. Иванов

МО Васильевский

Приложение № 1

                                                                                    к  постановлению Местной администрации 

внутригородского муниципального образования 

Санкт-Петербурга муниципальный 

округ Васильевский 

от  «29» сентября 2017  № 96
ПОЛОЖЕНИЕ

о формировании архивного фонда 
внутригородского муниципального образования 
Санкт-Петербурга  муниципальный округ Васильевский

1. Настоящее Положение о формировании архивного фонда внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга  муниципальный округ Васильевский  (далее - Положение) разработано в целях формирования архивных фондов органов местного самоуправления внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Васильевский,  муниципальных предприятий и казенных учреждений МО Васильевский (далее – архивные фонды МО Васильевский), и определяет правовые и организационные основы реализации вопроса местного значения – «формирование архивных фондов органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений».

2. Документы Муниципального совета, Местной администрации, Главы муниципального образования (далее – органы местного самоуправления), муниципальных предприятий и учреждений внутригородского муниципального образования внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Васильевский (далее – МО Васильевский), имеющие историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное значение, подлежат постоянному хранению. 
В целях обеспечения единых принципов организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов при формировании архивных фондов МО Васильевский необходимо руководствоваться действующим законодательством, в том числе:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного са​моуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Законом Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 "Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге"; 

- Законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", 

- Законом Санкт-Петербурга от 24.02.2009 № 23-16 «Об архивном деле в Санкт-Петербурге»;   

- Основными правилами работы архивов организаций, одобренными решением Коллегии Росархива от 06.02.2002;

- Рекомендациями Федеральной архивной службы России от 24.10.2003 № 10/1880-А.

- Уставом внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга  муниципальный округ Васильевский;

  - настоящим Положением.

3. Финансирование мероприятий по формированию архивных фондов на территории внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Васильевский осуществляется из средств местного бюджета на основании муниципальной программы и (или) ведомственной целевой программы по формированию архивных фондов на территории внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Васильевский  на очередной финансовый год, утверждаемой  постановлением  Местной администрации МО Васильевский.

4. Реализация программы осуществляется силами организационного отдела Местной администрации МО Васильевский, организацией, привлекаемой по результатам закупок проводимых в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактных системе в сфере закупок товаров, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
5. Деятельность Местной администрации МО Васильевский при формировании архивного фонда МО Васильевский направлена на решение следующих задач: 
5.1. Обеспечение сохранности и учет документов постоянного и временного  хранения органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений МО Васильевский.

5.2. Обеспечение комплектования (формирования) архивных документов и архивных фондов.
5.3. Использование документов, входящих в архивный фонд МО Васильевский, в том числе исполнение запросов граждан по этим документам, при условии соблюдения действующего законодательства.
5.4. Передача архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, иных муниципальных образований.

6. В состав архивного фонда МО Васильевский входят:

6.1. Документы постоянного хранения Муниципального совета МО Васильевский, Местной администрации МО Васильевский, муниципальных предприятий и учреждений МО Васильевский, а также документы временного хранении, необходимые в практической деятельности, и документы по личному составу. 
6.2. Документы, поступившие в архивный фонд МО Васильевский в соответствии с действующим законодательством.

6.3. Печатные издания органов местного самоуправления МО Васильевский.

      7. Местная администрация МО Васильевский при формировании архивного фонда МО Васильевский: 
7.1. Принимает, учитывает и хранит документы органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений МО Васильевский, обработанные в соответствии с требованиями, устанавливаемыми действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Согласовывает с Центральным государственным архивом Санкт-Петербурга (далее по тексту - ЦГА СПб) графики представления описей на рассмотрение центральной экспертно-проверочной методической комиссии ЦГА СПб и передачи документов в состав Архивного фонда Санкт-Петербурга на постоянное хранение. 
7.3. Составляет и представляет годовые разделы описей дел постоянного хранения и документы по личному составу на рассмотрение экспертной комиссии МО Васильевский и центральной экспертно-проверочной методической комиссии ЦГА СПб. 
7.4. Обеспечивает полную сохранность принятых на хранение дел.
7.5. Организует использование документов:

· выдает в установленном порядке дела документы или копии документов в целях служебного использования для работы в помещении Местной администрации МО Васильевский;

· исполняет запросы организаций и заявления граждан об установлении трудового стажа и другим вопросам социально-правового характера, в установленном порядке выдает копии документов и архивные справки;

· ведет учет использования в архиве документов.

7.6. Участвует в работе экспертной комиссии МО Васильевский при проведении экспертизы ценности документов.

7.7. Контролирует правильность формирования и оформления дел при передаче в архивный фонд МО Васильевский в органах местного самоуправления МО Васильевский, муниципальном учреждении. 

7.8. Ежегодно представляет в ЦГА СПб сведения о составе и объеме документов по установленной форме.

7.9. Подготавливает и в установленном порядке передает на хранение в ЦГА СПб документы включенные в состав  Архивного фонда Санкт-Петербурга.
8. Органы местного самоуправления, муниципальное учреждение должны обеспечивать сохранность и учет образующихся в их деятельности документов, содействовать качественному пополнению ими архивного фонда МО Васильевский.
9. Органы местного самоуправления, муниципальное учреждение должны соблюдать установленные действующим законодательством требования по работе с документами.
10. Для организации и проведения работы по экспертизе ценности документов, образующихся в результате деятельности органов местного самоуправления, муниципального учреждения, и отбору их на архивное хранение, и к уничтожению, создается постоянно действующая архивная экспертная комиссия МО Васильевский, которая действует в соответствии с Положением о постоянно действующей экспертной комиссии органов местного самоуправления внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципального округа Васильевский.
11. Деятельность по формированию архивного фонда МО Васильевский осуществляется специалистом Местной администрации МО Васильевский, в должностные обязанности которого входит работа по формированию архивного фонда МО Васильевский.
12. Для выполнения возложенных задач специалист Местной администрации МО Васильевский, указанный в пункте 11 настоящего Положения имеет право:
12.1. Запрашивать от сотрудников Муниципального совета МО Васильевский и от руководителей структурных подразделений Местной администрации МО Васильевский, сведения необходимые для работы с архивным фондом МО Васильевский, с учетом обеспечения выполнения всех возложенных на архив задач.

12.2. Не принимать и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные для хранения в архивном фонде МО Васильевский документы.
